OBECNi URAD SYCHROV VYDAVA SMERNICI &. 1/2010

k vyplfiovani cestovnich pfikazu (vyuctovani pracovni cesty)
platna od 1.4.2010,usneseni ¢.9/2010

1. Zpisob vypliiovani cestovniho prikazu

Cestovni pfikazy je nutno vypliiovat ¢itelné€, nejlépe hilkovym pismem. Opravy v tomto dokladu
je mozno provadét pouze v souladu se zdkonem o ucetnictvi, tj. pfipadné chyby Skrtnout jednou
¢arou a doplnit

»opravil", datum opravy a podpis.

Na predni stran€ cestovniho piikazu je tieba vyplnit fadky 1 az 6. Dale je nutno vyplnit vSechny
pozadované Uidaje, v¢etné mista, data a hodiny odjezdu, mista jednani, G¢elu cesty a mista a data
ptijezdu. Do fadku povolena zaloha je tfeba vyplnit vys$i pozadované zalohy nebo ,,nepozaduji
zalohu", datum a podpis pracovnika.

ZvySenou pozornost je nutno vénovat fadkim:

Datum a podpis pracovnika opravnéného k povoleni pracovni cesty (vypliuje se pred pracovni
cestou).

Datum a podpis odpoveédného pracovnika (vyplituje se po pracovni ceste).

Schvalil (vypliuje se po pracovni ceste).

Nevyplnéné fadky na zadni strané proskrtnout jednou carou.

Cestovni piikaz je pracovnik povinen odevzdat na finan¢ni odbor nejpozdéji do 10 pracovnich dni
po skonceni
pracovni cesty!

2. Doklady o jizdé

Jizdenky a ostatni doklady, které jsou soucasti cestovniho piikazu, je tfeba pfisit na levy horni
roh zadni strany cestovniho ptikazu, tak aby nezakryvaly zadné jiné udaje. V ptipad¢€ vétSiho poctu
jizdenek je tfeba nalepit je na samostatny papir, ktery bude ptilohou vytctovani.

V ptipad¢ ztraty jizdenky je mozné ndhradu feSit cestnym prohlaSenim o ztrat€ jizdenky dle § 185
zak. ¢. 262/2006 Sb. (I1ze vyuzit nejvyse jedenkrat za pololeti).

3. Jizda vlastnim vozidlem

V piipadé pracovni cesty konané vlastnim silnicnim motorovym vozidlem vyplnite kromé
cestovniho pfikazu pred pracovni cestou ,,Prilohu k vyiuctovani nahrad za pouzivani silnicnich
motorovych vozidel pri pracovnich cestach® (viz. ptiloha ¢. 1 k tomuto metodickému pokynu).
Zaroven s touto prilohou starostovi pfedlozite technicky pritkkaz vozidla a smlouvu o havarijnim
pojisténi.

Pokud vlastnik vozidla nema havarijni pojiSténi,obec nahradi $kody na vozidle v pfipad€ havarie.
Nebo Ize nahradu za pouziti vlastniho silni¢éniho motorového vozidla fesit dle § 157 odst. 2 zak. ¢.
262/2006 Sb., zékonik prace, ve vySi odpovidajici cené jizdného za uréeny hromadny dopravni
prostredek.

Pouziti vlastniho silnicniho motorového vozidla se na cestovnim piikazu vypliuje na fadek €. 4.



4. Narok na stravné

Dle zak. ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, vznik4 narok na stravné za kazdy kalendarni den pracovni
cesty trvajici 5 a vice hodin. VySe stravného je stanovena v piiloze ¢. 1 - Piikaz starosty pro
zamé&stnance obecniho ufadu.V piipadé€, Ze zaméstnanec nepoZaduje stravné, je na cestovnim
pfikazu nutno uvést, ze se vzdava naroku na stravné a zaroven mu zanika narok na stravenku.

5. Likvidace cestovni prikazii
Likvidaci cestovnich ptikazii provadi k poslednimu dni v mésici ucetni Obecniho ufadu

v Sychrové.
V piipadé chybnych nebo nedostacujicich udaji bude ptikaz vracen majiteli k oprave!

Zaroven se rusi smérnice ¢.1/2007 k vypliovani cestovnich ptikazi ze dne 9.2.2007

Jaroslava Kvapilova PhDr.Milos Kadlec
starostka mistostarosta

V Sychrové,dne 24.03.2010
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